
 
 
 
Specifiche Tecniche 

Indicazioni per la fornitura di materiale di cancelleria 
 
 
Oggetto della fornitura 
 
Lo scopo del presente Capitolato Tecnico è definire i criteri per la fornitura di materiale di cancelleria, come 
da dettaglio allegato. 
 
I quantitativi totali indicati sono stime non massime, legati a consumi pregressi non confermabili e gli stessi 
saranno richiesti da BRIANZACQUE in relazione alle proprie esigenze; la Stazione Appaltante potrà ordinare 
il materiale scegliendolo dall’elenco presente nell’allegata scheda d’offerta economica che definirà e fisserà 
sino al 31/01/2024 i prezzi unitari. 
La fornitura è comprensiva anche dei servizi accessori di trasporto e di consegna materiale al piano. 
 
Importo della fornitura e durata 
L’importo complessivo massimo presunto per l’affidamento della fornitura oggetto della presente richiesta 
ammonta ad € 30.000,00 (euro trentamila/00); validità temporale non oltre il 31/01/2024. 
Nulla Vi sarà dovuto se l’importo per il presente affidamento non verrà economicamente esaurito entro la data 
indicata. 
 
Modalità Di Consegna Materiale 
Gli ordini per la fornitura verranno emessi di volta in volta con ordine scritto di Brianzacque inviato per e-mail, 
indicativamente una volta al mese salvo urgenze, dal nostro personale incaricato dell’ufficio acquisti senza 
vincoli per quantitativi minimi sugli articoli presenti nella scheda d’offerta e in vigore alla data di presentazione 
dell’offerta stessa. 
 
I prodotti ordinati dovranno essere consegnati all’interno degli Uffici delle varie Sedi, franco spese di 
spedizione e trasporto presso le seguenti nostre sedi: 
Viale Enrico Fermi,105 – 20900 Monza 
Via Novara 27/29 – 20811 Cesano Maderno  
Via del Parco, 47 – 20853 Biassono 
Via Mazzini, - 41 20872 Vimercate 
Via Delle Industrie, 19 – 20872 Vimercate   
 
Il riferimento dell’orario di apertura per la consegna presso le nostre sedi è da lunedì a venerdì dalle 8.30 
alle 12.30 e dalle 14.00 alle 16.00 
 
Brianzacque, qualora lo ritenga necessario, si riserva la possibilità di estendere la fornitura ad altre Sedi o 
impianti ubicate nel territorio della provincia di Monza Brianza senza alcun costo aggiuntivo. 
 
Verifiche e controlli  
I materiali che non dovessero corrispondere a quanto richiesto dalle specifiche d’ordine non saranno accettati 
Tutti i costi per il ritiro della merce rifiutata, difettosa, per tutto il periodo di garanzia saranno a carico del 
fornitore. 
Eventuali vizi occulti non rilevabili alla consegna daranno comunque luogo alla non accettazione del materiale 
con richiesta di sostituzione 
 



 
Aggiudicazione del servizio 
La fornitura verrà aggiudicata secondo il criterio del minor prezzo, riferito alla somma generale di tutti i singoli 
prezzi degli articoli riportati nella scheda d’offerta rispetto alle quantità indicate stimate; le consegna del 
materiale richiesto tramite mail dal personale incaricato dell’ufficio acquisti, dovranno essere garantite entro le 
72 ore (max 120) dall’invio della mail di richiesta. 

Brianzacque S.r.l. si riserva a suo insindacabile giudizio, la facoltà di non procedere all’aggiudicazione qualora 
nessuna offerta risultasse conveniente e idonea in relazione all’oggetto della trattativa. 
 
La Stazione Appaltante si riserva di concordare con l’Appaltatore la facoltà di richiedere la fornitura di altro 
materiale di cancelleria, pur non esplicitamente contenuto nell’elenco allegato, purché siano equiparabili per 
tipologia e caratteristiche tecniche. 
 
 
Fatturazione 
La fornitura sarà fatturata previa trasmissione via e-mail a maria.scaringella@brianzacque.it della richiesta del 
codice di ricezione da indicare in fattura assieme al numero dell’ordine e codice CIG, che sarà emessa a fine 
mese in occasione di ciascuna consegna e di regolare accettazione della medesima. 
Le fatture saranno intestate a Brianzacque Srl, Viale Enrico Fermi, 105 – 20900 Monza (MB) Partita IVA n. 
03988240960,  
Non saranno ammesse fatturazioni parziali di ciascuna richiesta di materiale.  
 
 
Modalità di pagamento 

Il pagamento sarà effettuato con Bonifico bancario a 60 giorni d.f.f.m.  
 
Condizioni fornitura 

 Ordini: Brianzacque S.r.l. si riserva di effettuare assegnazioni parziali della fornitura per singoli lotti; 

 Conferme d’ordine: si richiede conferma d’ordine. Eventuali differimenti dei termini di consegna, rispetto 
alle richieste, possono essere accolti purché non si discostino oltre i 5 (cinque) giorni lavorativi; 

 Consegne: da 3 (cinque) giorni fino ad un massimo di 5 (cinque) giorni lavorativi; 

 Imballi: gli imballi devono essere idonei alla adeguata protezione dei materiali; 

 Resa materiali: f.co nostre sedi di Monza, Cesano Maderno e Vimercate, con avviso di consegna da parte 
del trasportatore almeno 24 ore prima della data prevista. Ogni consegna dovrà essere preventivamente 
concordata nei quantitativi, nelle date e negli orari; i materiali dovranno essere depositati all’interno delle 
Sedi di Brianzacque.  

 Emissione documenti di trasporto: i d.d.t. devono obbligatoriamente riportare il numero d’ordine  

 Condizioni di pagamento: bonifico bancario a 60 giorni d.f.f.m. per merci effettivamente consegnate e 
regolarmente accettate, per quantità e qualità presso le nostre sedi indicate; 

 I materiali forniti dovranno essere conformi a tutte le normative italiane e comunitarie in vigore; 

 Visite ispettive: ai fini della verifica della qualità Brianzacque S.r.l. si riserva in qualsiasi momento di 
effettuare una visita presso la Vs. società; 

 Risoluzione: al verificarsi di gravi non conformità Brianzacque S.r.l. si riserva in qualsiasi momento di 
risolvere il contratto, senza che il fornitore abbia nulla a pretendere, se non la chiusura delle partite 
contabili. In ogni caso Brianzacque S.r.l. potrà rivalersi per il risarcimento degli eventuali danni. 

 
 
 
 
 
 
 



 
Controversie 
Per eventuali controversie si presenterà ricorso all’Autorità Giudiziaria. A tali effetti l’unico Foro competente è 
quello di Monza. 
 
Per eventuali informazioni rivolgersi al sig.ra Maria Scaringella tel. 039/26230315. 

 
 

FINE DOCUMENTO 
Ai sensi dell’art. 1341 codice civile, nella mia qualità di Legale Rappresentante dell’Appaltatore, dichiaro di 
approvare espressamente tutto quanto sopra indicato nulla escluso. 
 
L’Appaltatore_____________________________ Luogo ______________________ Data ____________ 


